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1 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

1. เข้าสู่ระบบ 
กรณผีู้ใช้งานยังไม่มีบัญชผีู้ใช้งาน Open ID ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม บัญชปีระชาชน 

 
รูปที่ 1 หน้าจอแสดงหน้าแรกของระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ 

1.1 การลงทะเบียนแบบ ผู้ประกอบการ รายใหม่ 
กรณผีู้ประกอบการยังไม่มีบัญชผีู้ใช้งาน Open ID ให้กดปุ่ม ลงทะเบียน เพื่อสมัครสมาชิกก่อนการใช้งานระบบ 

 
รูปที่ 2 หน้าจอลงทะเบียนระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ 

หมายเหต ุ: จะต้องมเีจ้าหน้าทีร่ับผิดชอบเขตน้ันๆ มาตรวจสอบความถูกต้องก่อนว่าเป็นผู้ประกอบการดงักล่าวจรงิหรือไม่? หลังจากที่

เจ้าหน้าที่อนุมัตแิล้ว ผู้ประกอบการจึงจะสามารถท าการออกใบอนุญาตได้ 
 

 

 



 

2 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

เมื่อลงทะเบยีนผ่าน Digital ID เรยีบร้อยแล้ว ระบบแจ้งเตือน การยินยอมให้ใชข้้อมูล จากนั้นกดปุ่ม ยินยอม 

 
รูปที่ 3 หน้าจอการยินยอมให้ใช้ข้อมูล : ผู้ประกอบการใหม ่

 

เลือกประเภทผู้ประกอบการ : ผู้ประกอบการใหม่ จากนั้นกรอกข้อมูลของผู้ประกอบการให้ครบถ้วน 

 
รูปที่ 4 หน้าจอลงทะเบียนกรณีประเภทผู้ประกอบการ : ผู้ประกอบการใหม่ 

  



 

3 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 เมื่อลงทะเบยีนเข้ามาแล้ว กรณีเปน็ผู้ประกอบการรายใหม่จะไมม่ีข้อมูล เลขท่ีใบอนุญาต/วันท่ีหมดอายุ จากนั้นให้

ผู้ประกอบการเลือก ออกใบอนุญาตประกอบการ

 
รูปที่ 5 หน้าจอผู้ใช้งานระบบประเภทผู้ประกอบการ : ผู้ประกอบการใหม่ 

 

1.2 การลงทะเบียนแบบ ผู้ประกอบการ มีใบอนุญาตอยู่แล้ว 
กรณผีู้ประกอบการมีบญัชีผู้ใช้งาน Open ID แล้ว ใหร้ะบุ User/Password กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ  

 
รูปที่ 6 หน้าจอเข้าสู่ระบบระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ : ผู้ประกอบการที่มีใบอนญุาตแลว้ 

 

 

 



 

4 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

เมื่อลงทะเบยีนผ่าน Digital ID เรยีบร้อยแล้ว ระบบแจ้งเตือน การยินยอมให้ใชข้้อมูล จากนั้นกดปุ่ม ยินยอม 

 
รูปที่ 7 หน้าจอการยินยอมให้ใช้ข้อมูล : ผู้ประกอบการที่มีใบอนุญาตแล้ว 

 

เลือกประเภทผู้ประกอบการ : ผู้ประกอบการที่มีใบอนุญาตแล้ว จากนั้นกรอกข้อมูลของผู้ประกอบการให้ครบถ้วน 

 
รูปที่ 8 หน้าจอลงทะเบียนกรณีประเภทผู้ประกอบการ : ผู้ประกอบการที่มีใบอนุญาตแล้ว 

 

หมายเหต ุ: เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะต้องมีเจ้าหน้าที่รบัผิดชอบเขตน้ันๆ มาตรวจสอบความถูกต้องก่อนว่าเป็นผู้ประกอบการดังกลา่วจริง

หรือไม่? หลังจากทีเ่จ้าหน้าที่อนุมัติแลว้ ผู้ประกอบการจึงจะสามารถมาท าการต่ออายุ เพิ่ม/บรรจุ/เปลี่ยน/ถอน รถในบริษัทได้ 



 

5 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 เมื่อลงทะเบยีนเข้ามาแล้ว กรณีเปน็ผู้ประกอบการมีใบอนุญาตแล้วจะแสดงข้อมลู เลขท่ีใบอนุญาต/วันที่หมดอายุ 

จากนั้นให้ผู้ประกอบการเลือก ต่ออายุอนุญาตประกอบการ 

 
รูปที่ 9 หน้าจอผู้ใช้งานระบบประเภทผู้ประกอบการ : ผู้ประกอบการที่มีใบอนญุาตแล้ว 

 

1.3 ลงทะเบียนในนามตัวแทน [ผู้รับมอบอำนาจ] 
ขั้นตอนการลงทะเบยีนสามารถดูได้จากหัวข้อ 1.1 และ 1.2  
 - กรณีผู้ประกอบการยังไมม่ีบัญชีผู้ใช้งาน Open ID ให้กดปุ่ม ลงทะเบียน เพื่อสมัครสมาชิกก่อนการใช้งานระบบ 
 - กรณีผู้ประกอบการมีบัญชีผู้ใช้งาน Open ID แล้ว ใหร้ะบุ User/Password กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
เลือกประเภทผู้ประกอบการ : ตัวแทนผู้ประกอบการขนส่ง จากนัน้กรอกข้อมูลของผู้ประกอบการให้ครบถ้วน 

 
รูปที่ 10 หน้าจอลงทะเบียนกรณีประเภทผู้ประกอบการ : ตวัแทนผู้ประกอบการขนส่ง 

 

 



 

6 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

เมื่อลงทะเบยีนเข้ามาแล้ว ตัวแทนผู้ประกอบการสามารถจดัการผู้ประกอบการได้หลายประกอบการ โดยกดปุ่ม     

 หรือ  

 
รูปที่ 11 หน้าจอผู้ใช้งานระบบประเภทผู้ประกอบการ : ตวัแทนผู้ประกอบการขนส่ง 

 

ส าหรับตัวแทนผู้ประกอบการ จะต่างจาก ผู้ประกอบการปกติ คือ  

 - ผู้ประกอบการ จัดการได้แค่ ใบอนุญาตเดียว 

 - ตัวแทนผู้ประกอบการ จัดการได้หลายใบอนญุาต 

การเพิ่มผู้ประกอบการในฐานะตัวแทน ก็จะต้องผ่านการอนุมตัิจากเจ้าหน้าที่ของเขตที่รับผิดชอบนั้นๆ เช่นกัน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

2. การออกใบอนุญาตประกอบการ  

2.1 ยื่นคำร้อง  
 ผู้ประกอบการสามารถยื่นคำร้องออกใบอนุญาตใหม่ได้ โดยกดที่ Tab รายการคำร้อง/คำขอ ระบบจะแสดง

กระบวนงานต่างๆ จากนั้นผู้ใช้งานเลือก ออกใบอนุญาตประกอบการ  

 
รูปที่ 12 หน้าจอยื่นคำร้อง การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

 ระบบจะแสดงคำถามเพื่อให้ผู้ประกอบการตอบ เพื่อคัดกรอกผู้ใช้งานท่ีไม่เกี่ยวข้องกับระบบ ใหผู้้ประกอบการ

เลือกตอบ ใช่ ทั้ง 2 ข้อ จากนั้นกดปุ่ม ดำเนินการขอใบอนญุาต 

 
รูปที่ 13 หน้าจอตอบคำถามก่อนยื่นคำร้อง การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

 

 

 

 



 

8 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 เมื่อผู้ประกอบการตอบคำถามถูกต้องทั้ง 2 ข้อ ระบบจะแสดงแบบฟอร์มเพื่อให้ผู้ประกอบการกรอกข้อมูล เมื่อ
กรอกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้ว กดปุ่ม ขัน้ตอนถัดไป 

 
รูปที่ 14 หน้าจอกรอกแบบฟอร์มข้อมูลเบื้องต้น การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

 

 



 

9 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

หลังจากนั้นผูร้ะกอบการตรวจสอบข้อมูลการขอใบอนุญาตประกอบการ 

 
รูปที่ 15 หน้าจอกรอกแบบฟอร์มข้อมูลกิจการ การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

หากผู้ประกอบการมีข้อมลู (TSM) แล้ว สามารถเพิ่มข้อมลูจากปุ่ม  

 
รูปที่ 16 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มขอ้มูล TSM การออกใบอนุญาตประกอบการ 

หมายเหต ุ: กรณีผู้ประกอบการไม่มขีอ้มูล (TSM) สามารถข้ามไปข้อถัดไปได้เลย (ระบบไม่ได้บังคบัแนบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

ผู้ประกอบกดปุ่ม เพิ่มข้อมูล (TSM)  

 
รูปที่ 17 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มขอ้มูล TSM การออกใบอนุญาตประกอบการ (2) 

 

หากไม่พบข้อมลู (TSM) ให้ ทาง (TSM) เข้ามาแจ้งรับผิดชอบผูป้ระกอบการและแนบหนังสือรับรองที่ 

https://tsmthai.dlt.go.th/ 
หมายเหต ุ: รายชื่อ TSM จะขึ้นก็ต่อเมื่อผ่านการตรวจสอบจากเจา้หน้าทีแ่ล้ว 

 

 

2.2 การเพิ่มข้อมูลบัญชีรถ  
ผู้ประกอบการสามารถเพิ่มข้อมูลทีละคันหรือนำเข้าข้อมลูรถหลายๆคันในครั้งเดยีว 

2.2.1 การเพ่ิมรถ [รายคัน] 

ผู้ประกอบการสามารถเพิ่มข้อมูลรายคันได้ โดยกดปุ่ม  

 
รูปที่ 18 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มขอ้มูลรถ [รายคัน] การออกใบอนุญาตประกอบการ 



 

11 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

ผู้ประกอบการสามารถดูตัวอย่างลกัษณะรถ จากปุม่  

 
รูปที่ 19 หน้าจอตัวอย่างลักษณะรถ การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ประกอบการกรอกข้อมลูรถ มี 3 กรณี 
 - กรณี ขอความเห็นชอบในหลกัการ คือ การยื่นขอแบบยังไม่มตีัวรถและยังไม่มีทะเบียนรถ 

 
รูปที่ 20 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มขอ้มูลรถ ขอความเห็นชอบในหลกัการ การออกใบอนญุาตประกอบการ 

 

ตัวอย่าง ยื่นขอเพิ่มรถลักษณะกระบะบรรทุก จ านวน 10 คัน โดยที่ผู้ประกอบการยังไม่ได้ยื่นขอขึ้นทะเบียนรถ กรณีนี้

ผู้ประกอบการจึงไม่ต้องกรอกรายละเอียด เช่น เลขคัสซี ยีห่้อ เลขเครื่องยนต์  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

12 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 - กรณี รถใหม่ คือ การยื่นขอแบบมีตัวรถแตย่ังไม่มีทะเบียน  

 
รูปที่ 21 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มขอ้มูลรถ รถใหม่ การออกใบอนุญาตประกอบการ 

ตัวอย่าง ยื่นขอเพิ่มรถลักษณะพ่วง จ านวน 2 คัน โดยที่ผู้ประกอบการยังไมไ่ดย้ื่นขอขึ้นทะเบียนรถ กรณีนีผู้้ประกอบการจึง

ต้องกรอกรายละเอียด เช่น เลขคสัซี ยี่ห้อ เลขเครื่องยนต ์

 

 - กรณี รถที่มีทะเบียนแล้ว คือ รถที่ข้ึนทะเบียนผ่านกรมเรียบร้อยจะมีข้อมูลครบทุกอย่าง รวมไปถึง หมวดทะเบยีน 

เลขทะเบยีน จังหวัดที่ข้ึนทะเบียนรถ และประเภทรถนั้นๆ 

 
รูปที่ 22 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มขอ้มูลรถ รถที่มีทะเบียนแล้ว การออกใบอนุญาตประกอบการ 

ตัวอย่าง ยื่นขอเพิ่มรถลักษณะกึ่งพ่วง จ านวน 1 คัน กรณีนี้ผู้ประกอบการจึงต้องกรอกรายละเอยีดให้ครบ เช่น เลขคัสซี ยี่ห้อ 

เลขเครื่องยนต์ เลขทะเบียน จังหวัด ประเภทรถ 
เลขทะเบียน “74-3451” 
เลขทะเบียนรูปแบบใหม ่ทางระบบ mdm จะแยกออกเป็น 2 ส่วน คือ 

หมวดทะเบียน = “74”  เลขทะเบยีน = “3451” 

 
 
 
 



 

13 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

เมื่อผู้ประกอบการกรอกข้อมูลรถเรียบร้อยแล้วจะแสดง ดังรูป 

 
รูปที่ 23 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มรถ [รายคัน] เสร็จสิ้น การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

2.2.2 การเพ่ิม [ทีละหลายๆคัน] ด้วยไฟล์ Excel 

ผู้ประกอบการสามารถเพิ่มข้อมูลรถทีละหลายๆรายการไดด้้วยการนำเข้าด้วยไฟล์ Excel โดยกดปุม่  

 
รูปที่ 24 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มขอ้มูลรถ [ทีละหลายๆคัน] การออกใบอนญุาตประกอบการ 

 

 

 



 

14 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

ผู้ประกอบการสามารถดาวน์โหลดตัวอย่างไฟล์ Excel โดยกดปุม่  

 
รูปที่ 25 หน้าจอขอตวัอยา่งไฟล์ Excel เพิ่มข้อมูลรถ [ทีละหลายๆคัน] การออกใบอนุญาตประกอบการ 

โดยผู้ประกอบการจะต้องกรอกข้อมูลรถใหต้รงตามรูปแบบและคอลมัน์ตามทีไ่ฟล์ตัวอย่างท่ีก าหนดไว้ ดังรูป 

 
รูปที่ 26 หน้าตัวอยา่งไฟล์ Excel เพิ่มขอ้มูลรถ [ทีละหลายๆคัน] การออกใบอนญุาตประกอบการ 

 หลังจากผู้ประกอบการเพิ่มข้อมลูรถลงในไฟล์ Excel เรียบร้อยแล้ว ในหน้าของระบบให้ผู้ประกอบการกดปุ่ม 
Choose File เพื่อเลือกไฟล์ Excel ที่ได้ทำการเพิม่ข้อมูลรถไว้ จากนั้นกดปุ่ม นำเข้าขอ้มูล 

 
รูปที่ 27 หน้าจอตัวอย่างไฟล์ Excel เพิม่ข้อมูลรถ [ทีละหลายๆคัน] การออกใบอนุญาตประกอบการ (2) 

 
 
 
 
 



 

15 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

หลังจากระบบบันทึกข้อมูลเสรจ็สิน้จะแสดงรายการรถท้ังหมดที่อยูภ่ายในไฟล์ Excel 

 
รูปที่ 28 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มรถ [ทีละหลายๆคัน] เสร็จสิ้น การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

2.2.3 การลบ/แก้ไข ข้อมูลบัญชรีถ 

ผู้ประกอบการสามารถลบ/แกไ้ข ข้อมูลรถที่เพ่ิมแล้วในระบบได้ โดยการกดปุม่ หรือ  

 
รูปที่ 29 หน้าจอ การลบ/แก้ไข ข้อมูลรถ การออกใบอนญุาตประกอบการ 

 

หมายเหต ุ: หากต้องการลบหลายๆรายการ ใหต้ิ๊กเครื่องหมายถูก  ด้านหลงัรายการทีต่้องการลบทั้งหมด จากน้ันกดปุ่ม 

 รายการที่ผู้ประกอบการเลือกทั้งหมดก็จะถูกลบทิ้ง 

 
รูปที่ 30 หน้าจอ การลบ ขอ้มูลรถทั้งหมด การออกใบอนุญาตประกอบการ 



 

16 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

2.3 ข้อมูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ 

2.3.1 การเพ่ิมข้อมูลสถานทีเ่ก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ 

ผู้ประกอบการเพิ่มข้อมลูสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ โดยกดปุ่ม   

 
รูปที่ 31 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม เพิ่มขอ้มูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ การออกใบอนญุาตประกอบการ 

 
ผู้ประกอบการสามารถระบุประเภทเอกสิทธ์ิ มี 6 กรณ ี
 - กรณีประเภทเอกสารสิทธ์ิ : ไม่มเีอกสารสิทธิ ์

 
รูปที่ 32 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม กรณีประเภทเอกสารสิทธิ ์: ไม่มีเอกสารสิทธิ ์การออกใบอนุญาตประกอบการ 

หมายเหต ุ: กรณปีระเภทเอกสารสิทธิ ์: ไม่มีเอกสารสิทธิ์ ระบบไม่ไดบ้ังคับกรอก 
 - เลขที่โฉนด / สปก.  - เล่มที่ นส.3 
 - เลขที่ดิน   - เลขที่ นส.3 
 - ระวาง 

 
 - กรณีประเภทเอกสารสิทธ์ิ : โฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 33 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม กรณีประเภทเอกสารสิทธิ ์: โฉนดที่ดิน การออกใบอนุญาตประกอบการ 

หมายเหต ุ: กรณปีระเภทเอกสารสิทธิ ์: โฉนดที่ดิน จำเป็นต้องระบ ุ
 - เลขที่โฉนด / สปก. 
 - เลขที่ดิน 
 - ระวาง 
 
 



 

17 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 - กรณีประเภทเอกสารสิทธ์ิ : ส.ป.ก. 4-01 

 
รูปที่ 34 รูปที่ 31 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม กรณีประเภทเอกสารสิทธิ ์: ส.ป.ก. 4-01 การออกใบอนุญาตประกอบการ 

หมายเหต ุ: กรณปีระเภทเอกสารสิทธิ ์: ส.ป.ก. 4-01 ระบบไม่ไดบ้ังคับกรอก 
 - เลขที่โฉนด / สปก.  - เล่มที่ นส.3 
 - เลขที่ดิน   - เลขที่ นส.3 
 - ระวาง 
 
 - กรณีประเภทเอกสารสิทธ์ิ : นส.3 

 
รูปที่ 35 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม กรณีประเภทเอกสารสิทธิ ์: นส.3 การออกใบอนุญาตประกอบการ 

หมายเหต ุ: กรณปีระเภทเอกสารสิทธิ ์: นส.3 จำเป็นต้องระบ ุ
 - เล่มที่ นส.3 
 - เลขที่ นส.3 
 

 - กรณีประเภทเอกสารสิทธ์ิ : สำเนาทะเบียนบ้าน 

 
รูปที่ 36 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม กรณีประเภทเอกสารสิทธิ ์: สำเนาทะเบียนบา้น การออกใบอนุญาตประกอบการ 

หมายเหต ุ: กรณปีระเภทเอกสารสิทธิ ์: สำเนาทะเบียนบา้น ระบบไม่ไดบ้ังคบักรอก 
 - เลขที่โฉนด / สปก.  - เล่มที่ นส.3 
 - เลขที่ดิน   - เลขที่ นส.3 
 - ระวาง 
 
 
 



 

18 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 - กรณีประเภทเอกสารสิทธ์ิ : อื่นๆ  

 
รูปที่ 37 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม กรณีประเภทเอกสารสิทธิ ์: อื่นๆ การออกใบอนุญาตประกอบการ 

หมายเหต ุ: กรณปีระเภทเอกสารนอกเหนือจากที่ระบุไว้ข้างต้น ใหเ้ลือกประเภทเอกสารสิทธิ ์: อื่นๆ  
 

 ผู้ประกอบการกรอกข้อมลูสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ พร้อมกับปักหมุดตำแหน่งสถานท่ีเก็บ ซ่อม  

และบำรุงรักษารถ โดยกดที่ปุ่ม  

 
รูปที่ 38 หน้าจอระบุพกิัดข้อมูลสถานทีเ่ก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

19 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

ระบบจะใหผู้้ประกอบการปักหมุดสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ เมื่อเรยีบร้อยแล้ว กดปุ่ม  

 
รูปที่ 39 หน้าจอระบุพกิัดข้อมูลสถานทีเ่ก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ การออกใบอนุญาตประกอบการ (2) 

 

กรณีข้อมลูโฉนดเป็นอำเภอ/ตำบล เก่า ไมม่ี ณ ปัจจุบันแล้ว ใหร้ะบุช่ืออำเภอ/ตำบลที่เป็นปัจจุบัน ดังรูป 

 
รูปที่ 40 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม กรณีโฉนดเก่า การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

20 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

หลังจากกรอกข้อมลูสถานท่ีเก็บ ซอ่ม และบำรุงรักษารถเสร็จ กดปุ่ม  

 
รูปที่ 41 หน้าจอระบุลักษณะกรรมสิทธิ/์ประเภทของผู้เช่า การออกใบอนุญาตประกอบการ 

ระบบจะบันทึกข้อมลูสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ ดังรปู 

 
รูปที่ 42 หน้าจอกรอกแบบฟอร์ม ขอ้มลูสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถเสร็จสิ้น การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

หมายเหต ุ: หากผู้ประกอบการมีข้อมลูสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษา มากกว่า 1 แห่ง สามารถเพิ่มข้อมูลได้ตามต้องการ โดยกดปุ่ม 

 
 
 

2.3.2 การลบ/แก้ไขข้อมลูสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ 

 ผู้ประกอบการสามารถลบ/แกไ้ข ข้อมูลสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถที่เพ่ิมแล้วในระบบได้ โดยการกดปุม่ 

หรือ  

 
รูปที่ 43 หน้าจอ การลบ/แก้ไข ข้อมูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ การออกใบอนุญาตประกอบการ 



 

21 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้ติ๊กเครื่องหมายถูก  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารและหลักฐานที่แนบ
ทั้งหมด รวมทั้งข้อความข้างต้นเปน็ความจริงทุกประการ จากน้ันกดปุ่ม ขั้นตอนถัดไป 

 
รูปที่ 44 หน้าจอกรอกแบบฟอร์มเสร็จสิ้น การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

22 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

2.4 ไฟล์เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
ผู้ประกอบการต้องแนบไฟล์เอกสารในครบทุกหัวข้อ 
หมายเหต ุ: รองรับเอกสารชนิด pdf, png และ jpg 

2.4.1 การแนบไฟล์เอกสาร 

 ผู้ประกอบการแนบไฟล์เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดลงในระบบ โดยการกดปุ่ม Choose File ในหัวข้อท่ี 
ต้องการแนบไฟลเ์อกสาร   

 
รูปที่ 45 หน้าจอแนบไฟล์เอกสาร การออกใบอนุญาตประกอบการ 

ผู้ประกอบการต้องระบุ รายงานการขนส่งสนิค้าก่อนแนบไฟล์เอกสาร [ระบบบังคับแนบ] 

 
รูปที่ 46 หน้าจอรายงานการขนส่งสินค้าก่อนแนบไฟล์เอกสาร การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

เมื่อผู้ประกอบการต้องระบุรายงานการขนส่งสินค้าและแนบไฟลเ์อกสารเรียบร้อยแล้ว ดังรูป 

 
รูปที่ 47 หน้าจอรายงานการขนส่งสินค้าก่อนแนบไฟล์เอกสาร การออกใบอนุญาตประกอบการ (2) 



 

23 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

2.4.2 การลบไฟล์เอกสาร 

ผู้ประกอบการสามารถลบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้องได้ โดยกดปุ่ม  

 
รูปที่ 48 หน้าจอลบไฟล์เอกสาร การออกใบอนุญาตประกอบการ 

หลังจากแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องทัง้หมดเรยีบร้อยแล้ว กดปุ่ม ขั้นตอนถัดไป 

 
รูปที่ 49 หน้าจอแนบไฟล์เอกสารเสร็จสิ้น การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

 

 



 

24 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 ในขั้นตอนสุดท้ายระบบจะแสดงข้อมูลที่ผู้ประกอบการกรอกมาทั้งหมด เพื่อให้ผู้ประกอบการตรวจสอบความถูกต้อง 

ก่อนท าการยื่นค าร้อง หากตรวจสอบกรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง ผู้ประกอบการสามารถเข้าไปแก้ไข กดปุม่  หลังจากท่ี

ผู้ประกอบการตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  

 
รูปที่ 50 หน้าจอตรวจสอบความถกูต้องก่อนทำการยื่นคำร้อง การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

 ระบบจะแสดงค่าธรรมเนียมส าหรบัการยื่นค าร้องนั้น ๆ จากนั้นผู้ประกอบการกดปุ่ม ยนืยันการส่งค าร้อง 

เพื่อส่งรายการค าร้องให้กับทางเจ้าหน้าที่กรมการขนส่งทางบกพิจารณา 

 
รูปที่ 51 หน้าจอแสดงค่าธรรมเนียมสำหรับการยื่นคำรอ้ง การออกใบอนญุาตประกอบการ 

 

 

 



 

25 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 จากนั้นระบบกลับมายังหน้าหลักของผู้ใช้งาน พร้อมท้ังแสดงรายการคำร้องที่ยื่นไปยังเจ้าหน้าที ่และระบบจะส่งการ

แจ้งเตือนและสถานะของคำร้องดงักล่าวไปทาง E-mail เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบสถานะของคำร้อง

 
รูปที่ 52 หน้าจอหน้าหลักของผู้ใช้งาน การออกใบอนุญาตประกอบการ 

 

 E-mail ที่ผู้ใช้งานได้รับจะประกอบด้วย สถานะและรายละเอียดต่าง ๆ ของคำร้อง พร้อมทั้ง QR Code เพือ่ตรวจ 

สอบข้อมูลคำร้องผ่านทางระบบ DLT E-Transport License (ETL) 

 
รูปที่ 53 หน้าจอ E-mail ของผู้ใช้งาน การออกใบอนญุาตประกอบการ 

 

 



 

26 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

3. การต่อใบอนุญาตประกอบการ 

3.1 ยื่นคำร้อง 
 ผู้ประกอบการสามารถยื่นคำร้องตอ่อายุใบอนุญาตใหมไ่ด้ โดยกดที่ Tab รายการคำร้อง/คำขอ ระบบจะแสดง
กระบวนงานต่างๆ จากน้ันผู้ใช้งานเลือก ต่อใบอนุญาตประกอบการ 

 
รูปที่ 54 หน้าจอยื่นคำร้อง การต่อใบอนุญาตประกอบการ 

 

หมายเหต ุ: กรณตี่ออายุใบอนุญาต ให้ผู้ประกอบการลงทะเบียนมาแบบมีใบอนุญาตแล้ว ดูขั้นตอนการลงทะเบยีนที่หัวข้อ 1.2 การ
ลงทะเบยีนแบบ ผู้ประกอบการ มใีบอนุญาตอยูแ่ล้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

27 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

3.2 ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้น 
 ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เช่น คำนำหน้าช่ือ ช่ือผู้ประกอบการ มือถือ อีเมล์ และ ข้อมลู 
TSM จากนั้นกดปุ่ม ขั้นตอนถัดไป 

 
รูปที่ 55 หน้าจอกรอกแบบฟอร์มข้อมูลเบื้องต้น การต่อใบอนุญาตประกอบการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

28 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

3.3 ตรวจสอบข้อมูลผู้ประกอบการ 
 ตรวจสอบความถูกต้องของ ข้อมูลสถานประกอบการ ข้อมูลที่ตั้งสถานประกอบการ ข้อมลูการติดต่อ จากนั้นกดที่ 
tab 2). สถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษา 

 
รูปที่ 56 หน้าจอกรอกแบบฟอร์มข้อมูลเบื้องต้น การต่อใบอนุญาตประกอบการ (2) 

 

หมายเหต ุ:  
1. ข้อมูลการติดต่อ หากเบอร์โทรศัพท์หรืออีเมล์ไม่ได้ใช้ ณ ปัจจุบันแล้ว ให้ระบุใหม่ 

2. กรณีข้อมูลเดิมถูกต้องแล้ว ไม่ต้อง กดปุ่ม   

3. กรณีมีเปลี่ยนแปลงข้อมูล ต้อง กดปุ่ม  
 



 

29 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

3.4 ตรวจสอบข้อมูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษา 
ตรวจสอบความถูกต้องของ ข้อมูลสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถ จากน้ันกดปุ่ม ขัน้ตอนถัดไป 

 
รูปที่ 57 หน้าจอข้อมูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถเสร็จสิ้น การต่อใบอนุญาตประกอบการ 

 

3.4.1 กรณีข้อมูลโฉนดแสดงไม่ครบถ้วน 

 หากตรวจสอบข้อมูลโฉนดที่ดินแสดงข้อมูลไม่ครบถ้วน อาจจะเป็นขอ้มูลเก่า ไม่มี ณ ปัจจุบันแล้วหรือเป็นท่ีแห่งใหม่ 
ที่ไม่ใช่ รายการเดิมที่มีอยูแ่ล้ว ให้ดำเนินการดังนี้ 
 ระบบ etl จะทำการปรับแกไ้ขข้อมูลสถานท่ีเก็บรถฯ ให้มีการเพิ่ม 2 แบบ คือ 

ให้กดลบ  ข้อมูลเก่าแล้วกดเพิ่มโฉนดใหม่  
  1. การเพิ่มใหม่ : กรณีโฉนดใหม่ กระบวนงานต้องเข้าตรวจสถานท่ีด้วย 
 ให้เลือกประเภทการเพิ่มข้อมลู : กรณีโฉนดใหม่

 
รูปที่ 58 หน้าจอแสดงสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถรายการใหม่[กรณีโฉนดใหม่] การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ 
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คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

แห่งเดิมจะต้องมีสถานะ ยกเลิก และแห่งใหม่ต้องมสีถานะ รายการใหม่[กรณีโฉนดใหม่] 

 
รูปที่ 59 หน้าจอแสดงสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถรายการใหม่[กรณีโฉนดใหม่] การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ (2) 

  2. การเพิ่มใหม่ : กรณีข้อมลูผิดพลาด ไม่ต้องผ่านกระบวนการเข้าตรวจที่ [กรณโีฉนดที่ดินอาจจะเป็นข้อมูลเก่า ไม่
มี ณ ปัจจุบันแล้ว] 
 ให้เลือกประเภทการเพิ่มข้อมลู : กรณีข้อมูลผิดพลาด 

 
รูปที่ 60 หน้าจอแสดงสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถรายการใหม่[กรณีข้อมูลผิดพลาด] การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ 

แห่งเดิมจะต้องมีสถานะ ยกเลิก และแห่งใหม่ต้องมสีถานะ รายการใหม่[กรณีข้อมูลผิดพลาด] 

 
รูปที่ 61 หน้าจอแสดงสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถรายการใหม่[กรณีข้อมูลผิดพลาด] การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ (2) 
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คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

3.4.2 กรณีข้อมูลโฉนดเดิมถูกต้องแล้ว 

 กรณีข้อมลูโฉนดแห่งเดิมถูกต้องแล้วหรือข้อมลูโฉนดแห่งเดิมถูกต้องและมีข้อมลูโฉนดแห่งใหม่ด้วย ขั้นตอนการเพิ่ม
ข้อมูลมีดังนี ้
 - กรณีใช้ข้อมูลโฉนด : รายการเดมิที่มีอยู่แล้ว ให้กด ขั้นตอนถัดไป  

 
รูปที่ 62 หน้าจอแสดงสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถรายการเดิมที่มีอยูแ่ลว้ การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ 

 

3.4.3 กรณีข้อมูลโฉนดเดิมถูกต้องแล้วและมขี้อมูลโฉนดที่แห่งใหม่ด้วย 

 - กรณีใช้ข้อมูลโฉนด รายการเดมิที่มีอยู่แล้ว และมีข้อมูลโฉนดที่แหง่ใหม่ ไม่ต้องกดปุ่ม ลบ  ให้กดเพิ่มโฉนดใหม่ 

  
ให้เลือกประเภทการเพิ่มข้อมลู : กรณีโฉนดใหม่ 

 
รูปที่ 63 หน้าจอแสดงสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถรายการใหม่[กรณีโฉนดใหม่] การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ 

แห่งเดิมจะต้องมีสถานะ รายการเดิมที่มีอยู่แล้ว และแห่งใหมต่้องมสีถานะ รายการใหม่[กรณีโฉนดใหม่] 

 
รูปที่ 64 หน้าจอแสดงสถานที่เก็บ ซ่อม และบำรุงรักษารถรายการใหม่[กรณีโฉนดใหม่] การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ (2) 
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คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

3.5 ไฟล์เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
ผู้ประกอบการต้องแนบไฟล์เอกสารในครบทุกหัวข้อ 
หมายเหต ุ: รองรับเอกสารชนิด pdf, png และ jpg 

3.5.1 การแนบไฟล์เอกสาร 

 ผู้ประกอบการแนบไฟล์เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดลงในระบบ โดยการกดปุ่ม Choose File ในหัวข้อท่ี 
ต้องการแนบไฟลเ์อกสาร    

 
รูปที่ 65 หน้าจอแนบไฟล์เอกสาร การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ 

ผู้ประกอบการต้องระบุ รายงานการขนส่งสนิค้าก่อนแนบไฟล์เอกสาร [ระบบบังคับแนบ] 

 
รูปที่ 66 หน้าจอแนบไฟล์เอกสาร การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ (2) 

 เมื่อผู้ประกอบการต้องระบรุายงานการขนส่งสินค้าและแนบไฟลเ์อกสารเรียบร้อยแล้ว ดังรูป 

 
รูปที่ 67 หน้าจอแนบไฟล์เอกสาร การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ (3) 



 

33 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

3.5.2 การลบไฟล์เอกสาร 

ผู้ประกอบการสามารถลบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้องได้ โดยกดปุ่ม  

 
รูปที่ 68 หน้าจอลบไฟล์เอกสาร การต่ออายุใบอนญุาตประกอบการ 

หลังจากแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องทัง้หมดเรยีบร้อยแล้ว กดปุ่ม ขั้นตอนถัดไป 

 
รูปที่ 69 หน้าจอแนบไฟล์เอกสาร การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการเสร็จสิ้น 

 

 

 

 

 



 

34 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 ในขั้นตอนสุดท้ายระบบจะแสดงข้อมูลที่ผู้ประกอบการกรอกมาทั้งหมด เพื่อให้ผู้ประกอบการตรวจสอบความถูกต้อง 

ก่อนท าการยื่นค าร้อง หากตรวจสอบกรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง ผู้ประกอบการสามารถเข้าไปแก้ไข กดปุม่  หลังจากท่ี

ผู้ประกอบการตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  

 
รูปที่ 70 หน้าจอกรอกแบบฟอร์มเสร็จสิ้น การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ 

 

 ระบบจะแสดงค่าธรรมเนียมส าหรบัการยื่นค าร้องนั้น ๆ จากนั้นผู้ประกอบการกดปุ่ม ยนืยันการส่งค าร้อง 

เพื่อส่งรายการค าร้องให้กับทางเจ้าหน้าที่กรมการขนส่งทางบกพิจารณา 

 
รูปที่ 71 หน้าจอแสดงค่าธรรมเนียมสำหรับการยื่นคำรอ้ง การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ 

 

 



 

35 
คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์ [ประชาชน] 

 จากนั้นระบบกลับมายังหน้าหลักของผู้ใช้งาน พร้อมท้ังแสดงรายการคำร้องที่ยื่นไปยังเจ้าหน้าที ่และระบบจะส่งการ

แจ้งเตือนและสถานะของคำร้องดงักล่าวไปทาง E-mail เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบสถานะของคำร้อง 

  
รูปที่ 72 หน้าจอหน้าหลักของผู้ใช้งาน การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ 

 

 E-mail ที่ผู้ใช้งานได้รับจะประกอบด้วย สถานะและรายละเอียดต่าง ๆ ของคำร้อง พร้อมทั้ง QR Code เพือ่ตรวจ 

สอบข้อมูลคำร้องผ่านทางระบบ DLT E-Transport License (ETL) 

 
รูปที่ 73 หน้าจอ E-mail ของผู้ใช้งาน การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการ 

หมายเหตุ  

หน้าตาของระบบอาจมีการเปลี่ยนแปลง เนื่องจากมีการปรับการใช้งานให้สอดคล้องกับการใช้งานจริง 


